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Bogholder søges  til Center for  
Seksuelt Misbrugte (CSM-Øst)

CSM-Øst er en selvejende organisation på finansloven under Social- og Boligministeriet. Det er et af tre re-
gionalcentre, der varetager behandling og rådgivning af voksne med senfølger efter seksuelle overgreb i op-
væksten. CSM-Øst ligger centralt på Frederiksberg og har afdelinger i Holbæk og Næstved. Vi tilbyder psy-
kologbehandling, socialrådgivning, kropsbehandling og VISO-rådgivning og en række dag- og aftentilbud 
ved frivillige i frivilligsektionen samt anonym telefon- og chatrådgivning. Klienterne har ofte komplekse 
traumer og problemstillinger, herunder PTSD og relationelle vanskeligheder. 

CSM-Øst er et af tre landsdækken-
de senfølgecentre i Danmark un-
der Social- og Boligministeriet. 
Centret ligger centralt på Frede-
riksberg og har afdelinger i hhv. 
Holbæk og Næstved. 

CSM-Øst varetager behandling og 
rådgivning af voksne med senføl-
ger efter seksuelle overgreb i op-
væksten. CSM-Øst tilbyder psyko-
logbehandling, socialrådgivning, 
kropsbehandling og VISO-rådgiv-
ning. Derudover telefon- og cha-
trådgivning samt aftentilbud ved 
frivillige. 

Vi er en organisation i vækst og 
øger løbende vores behandlings- 
og rådgivningstilbud til målgrup-
pen. Vi er pt. 22 ansatte og ca. 25 
frivillige.

Vi søger en erfaren bogholder/
sekretær på 30-37 timer til 
følgende opgaver 
• �Lønadministrationen for alle 

medarbejdere, herunder ferie-
regnskab (Dataløn)

• �Daglig bogføring (E-conomic)
• �Fakturering
• �Månedlige budgetopfølgninger 
• �Indkøb og indhentning af tilbud
• �Udarbejde budgetter til fondsan-

søgninger og afrapporteringer
• �HR-arbejde ad hoc ifm. fx 

udarbejdelse af kontrakter 
• �Forefaldende sekretariatsopga-

ver, herunder bistå med aflys-
ning af klienter ved sygdom, 
journaliseringsopgaver, telefon-
varetagelse mv.

 
Vi forventer, at   
• �du har indgående erfaring med at 

lave løn, herunder gerne kend-
skab til Statens overenskomster 

• �du har indgående erfaring med 
bogføring, budgetlægning og 
budgetopfølgning

• �du er struktureret og detalje
orienteret 

• �du er god til både at arbejde 
selvstændigt og at organisere dit 
arbejde i samarbejde med andre

• �du er positiv, imødekommende 
og har en god situationsfornem-
melse 

Nævn også gerne i din ansøgning, 
hvis du fx har superbrugerkvalifi-
kationer, herunder særligt gode 
kvalifikationer inden for Excel og 
har en god statistiskforståelse.

Vi tilbyder
• �En spændende og udviklende 

arbejdsplads, præget af høj 

faglighed og godt kollegialt 
arbejdsmiljø

• �Tæt samarbejde på tværs af 
afdelinger og fagligheder

• �Mulighed for faglig udvikling
• �Fleksibel arbejdstid i samarbejde 

med nærmeste kollegaer

Løn og ansættelsesvilkår  
Stillingen ønskes besat snarest 
muligt. Løn og ansættelsesvilkår i 
henhold til statens overenskomst 
med HK.
 
Ansøgningen  
Ansøgning sendes elektronisk 
med CV og relevant dokumen
tation til job@csm-ost.dk 
Mærk ansøgningen:  
Bogholder, Frederiksberg
 
Ansøgningerne behandles 
løbende, søg derfor gerne snarest 
muligt og senest den 15. januar 
2024, kl. 9,00. Samtalerne finder 
sted efter nærmere aftale.

For yderligere oplysninger om 
CSM-Øst, se csm-danmark.dk/ost 
Ønsker du at høre mere om 
stillingen, kan du kontakte  
centerchef Connie Gehrt på tlf.  
40 33 31 42. 


